Prefeitura Municipal de Guanhaes
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 2.711, DE 18 DE MAIO DE 2016.

“DISPOE SOBRE A ALTERACAO DO ANEXO II
EI N° 2.316 26 DE MARCO DE 2009, E

y 1V E VDA LEEN® 2.608, DE 19 DE

014, QUE OEM SOBRE O

\DEST DO , PODER

T! Q cip GUANHAES
INCIAS.

StOs no
ouinte

CC-01
CC-02
CC-03
CC-04

11
I
’ IV

1.971,20

Art. 3°. - O Anexo VI, da Lei n° 2.608, de 19 de margo de 2014, passa a
vigorar com o acréscimo das atribui¢des dos cargos de Assessor de Administragdo e
Assessor de Comunicag@o e com a altera¢do das atribuigdes do cargo de Assessor de

Gabinete. E ;% " "f
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ANEXO VI
ATRIBUICOES DOS CARCOS

Nome do Cargo 'ASSESSOR DE GABINETE
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Nome do Cargo J\ 'SSOR DE INISTRAGAO
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DESCRICAO RESUMIDA

' Assessorar a Presidéncia, a Contabilidade, o Controle Interno e a Secretaria da CAmara
Municipal desenvolvimento trabalhos administrativos e burocraticos. 5
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DESCRICAO DETALHADA

‘e Assessorar a Secretaria da CAmara em todas as questdes que lhe competir;
Assessorar e coordenar os servidores sob sua geréncia, proporcwnando o correto
desenvolvimento dos trabalhos administrativos g

‘e Gerenciar ou executar as a ades de comprasie
emissdo das altori 160)

adquiridos @ { ]

e [Efetuar, o-eentrole, nfere dos servigo >\ xespectiva
doc ;f 1en entacio de suportdél : liqéw : %
L o Geren Jexecug s contratg servigos tomaddsy. N
essorar os vgftadores e se ympriment '%s normas
pras, contralos e contratag;
jentar a elaboragdo de plan

‘ edldos de informacoess:

gistro de despesas ou respostas

u MO ) ) A0. . 44
- Efetuar p ' s'c informacgt 1 . e atividades,

sob sua“geréncia a oS : S lerais,” sempre que
necessario;

asSessor:.
institugios

Responsabiliza dos atos, programas,

obras e campartha$ de'Carater ed catlvo informative-e de interesse social;
10 Impedir a publi€idade que caracterize a promogdo pessoal de autoridades e
! servidores;
e Coordenar os servigos de imprensa, relagdes publicas e publicidade das atividades
| da Cmara Municipal; |

e Incentivar a participagdo da sociedade nas a¢des da Camara Municipal; \
Produzir material de divulgag@o das atividades da Camara Municipal;
'® Coordenar a produgdo de todo o material grafico e audio-visual do Poder g* =
N\
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Legislativo;
o Orientar e informar a imprensa externa sobre os trabalhos oficiais;
‘e Coordenae e realizar a atualiza¢@o da pagina eletronica da Camara Municipal;
‘e Acompanhar o Presidente e os Vereadores nas programagdes externas do Poder
- Legislativo, quando solici
e Exercer outras atiyi

| Requisitos o Superior hcial ouijornalismo \
\ i Orgao compe
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rt. 4"& despesas a execug:Q prese
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e créditogdicionais sup do artigo 43"da Lei 4.3
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Praga Néria Coelho Guimaraes, 100 - Centro - Guanhaes-MG - CEP 39740-000 - Fone: (33) 3421-1501
Fax: (33) 3421-1515 - E-mail: contato@guanhaes.mg.gov.br
CNPJ: 18.307.439/0001-27



